■内部監査　実施報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２０２４年７～８月

	被監査組織
	
	監査対応者
	

	監査日時
	　　２０　　年　　　月　　　日（　　）　　　：　　　～　　　：　　

	監査員
	●　　　　　　、　　　　　　　　　　　　　　　監査リーダーには●を付ける

	オブザーバー
	　
	ﾁｰﾑ事前打合せ
	□実施した　□実施していない



	文書レビューの実施状況：　□済　　□途中　□未着手
	＜途中、未着手の場合　実施期限＞




	前回の内部監査の是正処置の有効性の確認結果

	不適合の内容
	是正処置の有効性の確認結果

	
１






	
	




	今回の内部監査での是正処置書の発行件数：　　　　　　　件

	ＮＯ
	不適合の内容※是正処置依頼書／回答書の不適合の内容と同じ
	ISO9001規格要求事項項目

	
１

２



	
	



	総合評価（全体を通してのコメント・良い取り組み）

	








	不適合ではないが改善したほうがよい点

	






	事業所ISO 事務局への報告・相談事項　※職場では解決が困難な事項・内部監査の改善事項

	





■内部監査　実施報告書

	被監査組織
	○○○○
	監査対応者
	

	監査日時
	　　２０××年　××月　××日（△）　○○：○○　～　○○：○○

	監査員
	●＊＊＊、　△△△△　監査リーダーには●を付ける↓チーム事前打合せ


	オブザーバー
	　
	ﾁｰﾑ事前打合せ
	■実施した　□実施していない



	文書レビューの実施状況：　□済　　□途中　□未着手
	＜途中、未着手の場合　実施期限＞




	前回の内部監査の是正処置の有効性の確認結果

	不適合の内容
	是正処置の有効性の確認結果

	
１






	
○○の××が規定通りに実施されていなかった。
　・不適合の内容は、前回の内部監査で指摘された不適合の内容をそのまま記述します。
　・是正処置の有効性の確認結果は、前回の是正処置が有効であったかを記載します。
　　「同様の不適合事項は発生していない」「有効性を確認できた」等を記載する。
　・前回の監査での不適合がなかった場合は「なし」と記入します。

	
その後は規定通りに実施されていることを確認した。


←件数の記入→

	今回の内部監査での是正処置書の発行件数：　　　　　２　件

	ＮＯ
	不適合の内容※是正処置依頼書／回答書の不適合の内容と同じ
	ISO9001規格要求事項項目

	
１

２



	
○○の××が規定通りに実施されていなかった。

◇◇の○○が実施されていなかった。　・是正処置書の発行件数
　・不適合の内容（是正処置依頼書／回答書のと同じ内容）を記載します。

	
ISO9001　ｘ.ｘ　◇◇◇◇

ISO9001　ｘ.ｘ　◇◇◇◇



	総合評価（全体を通してのコメント・不適合ではないが改善したほうがよい点・良い取り組み）

	不適合まではいたらない改善提案事項や監査全体を通しての所見を記入します。
各職場の良い点を１つは記入しましょう。










	不適合ではないが改善したほうがよい点

	不適合まではいたらない改善提案事項や監査全体を通しての所見を記入します。








	事業所ISO 事務局への報告・相談事項　※職場では解決が困難な事項・内部監査の改善事項

	事務局への相談事項（被監査組織以外の責任で是正すべき不適合についての相談事項など）
その他、内部監査のしくみそのものの改善提案などを記入します。
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